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1. O0mue moa0KEeHUA

1.1 Kanuensipus ABJISCTCS CTPYKTYPHBIM MOJpa3IeICHUEM
HerocynapctBeHHOr0o  00pa3oBaTENbHOTO  YAaCTHOTO  YUPEXKICHUS
BBICIIETO 00pa3zoBaHus «MEXIyHaApPOIHBI YHHUBEPCUTET IICUXOJIOTO-
neJarornyeckux — WHHoBarmi»  (manee HOUY BO  MVIIIIH,
YHHUBEpCHUTET).

1.2 Kannensipust  co3maeTcss ¥ JUKBHAUPYETCS  MPUKA30M  PEKTOpa
YHuBepcurera.

1.3 Kanmensipust  co3maHa ¢ IMEIbI0  JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTICUCHUS
JNEATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

1.4 Kannensipus mog4uHIETCS HEMOCPEICTBEHHO PEKTOPY.

1.5 Kannensipust B cBoel NEATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS JIEUCTBYIOIIHUM
3aKOHOAATEILCTBOM WM HOPMATUBHBIMH  [PAaBOBBIMM  AKTaMH
dbenepaabHbIX OpraHoB BJIACTH Poccuiickon ®enepanuu,
METOJUYECKUMH MarepuajiaMi B 00JacTH JIeJIONPOU3BOJCTBA U
apxuBHoro Jena, Ycraom HOUY BO MVIIIN, IlpaBunamu
BHYTPEHHETO TpyaoBoro pacnopsaka HOUY BO  MVIIIIN,
BHYTPEHHUMH HOPMAaTUBHBIMU M PAaCIOPSAIUTEIbHBIMA JIOKYMEHTaMU

yHuBepcureTa U HactosuM [losoxxenueM.

2. OcHOBHBIC LIEJIH H 32124

2.1 CoBepII€HCTBOBAaHUE CUCTEMBI JIEJIONPOU3BOJICTBA B Y HUBEPCUTETE.

2.2 OnTuMuU3alys CUCTEMbI JOKYMEHTOO0O0pOTA.

2.3 OpraHu3aMOHHO-METOIMYECKOEe  PYKOBOJACTBO,  KOOpDJAWHAIUSA |
KOHTPOJIb JEATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3/Ae/IEHUH IO BOIpOCam
JeJIONPON3BOICTBA U APXUBHOTO JIeTIa.

2.4 TlogrotoBka #u  odopmieHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C
JEMCTBYIOIUMH CTAHJAPTaMHU U IIPAaBUIIAMH.

2.5 KoHTponp Hax NMpoOXOXkKACHWEM M HCIONHEHHEM AokymeHToB B HOUY

BO MVIIIIN.



2.6 BHenpenne HOBBIX METOJIOB OpraHM3aIMH JI€JIOMPOU3BOJCTBA, B TOM
YHclie Ha OCHOBE HCIOJB30BAaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX

TEXHOJIOTUH.

3. @yHKIUN

3.1 JIokyMeHTalMOHHOE 00ECIIeYEeHUE AEATEIbHOCT OPraHU3alHH.

3.2 CBoeBpeMeHHas oOpaboTka  mOCTyHaromen u UCXOIATIEH
KOPPECIOHICHINH.

3.3 Peructpanus, yuer, XpaHeHHEe U Tiepefada B COOTBETCTBYIOIINE
CTPYKTypHBIE MoJIpa3iesieHus JOKYMEHTOB TEKYIIIETo
JEJIONPOU3BOACTBA, B TOM UHUCJIE TMPUKA30B U  PACIOPSHKEHUHN
YHuBepcurera.

3.4 PazpaboTka ¥ WCHOJIHEHHE MHCTPYKIUH H JPYruX HOPMATHUBHO-
IPAaBOBBIX JJOKYMEHTOB MO BEJEHHIO JEJIONPOU3BO/ICTBA.

3.5TlogrotoBka  u  mpencrtaBieHue  Pextopy — mHpOpMAIMOHHO-
aHAJIUTUYECKUX MAaTEpUajOB O COCTOSIHUM W TEPCIEKTUBAX Pa3BUTHS
JOKYMEHTAI[MOHHOTO OO0ecTeueHusi JAeATeIbHOCTH OpTaHu3alud |
UCTIOJTHUTENbCKOMN TUCIUTUIMHBI.

3.6 YuacTue B mpefenax cBoed KOMIIETEHIIMU B MOATOTOBKE U MUCIOIHEHUU

YIPABJIIEHYECKUX PELICHUN PYKOBOACTBA Y HUBEPCUTETA.

4. IlpaBa

Kanuenspus nmeeT npaso:

4.1 Tlony4yath TIOCTYMAKOIIUE B OpPraHU3AlMIO JOKYMEHTHl W HHBIE
nH(OPMAITMOHHBIE MaTEPHAIBI TI0O CBOEMY MPOMUITIO IeATSILHOCTH IS
O3HAKOMJICHUS, CHCTEMATHU3WPOBAHHOTO Yy4Y€Ta W UCIOJIb30BAaHUS B
pabore.

4.2 3amnpaimuBarh ¥ MOJy4aTh HEOOXOJUMBIE CBEJACHUS, HEOOXOAUMBIC IS

BBITIOJTHEHUSI BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U (yHKITUH.



4.3 OcymiecTBisATh B Mpeaenax CBOCH KOMIIETEHUIMH TPOBEPKYy U
KOOPIMHALIHIO JEeATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX 1o/Ipa3/ieIeHU I
YHuBepcuTeTa o BOIpocam JAeJI0NpOru3BOICTBA.

4.4 Bo3Bpamarh HUCHOJHHUTENSIM Ha  J0paboTKy  odopMieHHBIE C
HapyLIEHUEM YCTAaHOBJICHHBIX IPaBUJI IPOEKTbl JOKYMEHTOB, JaBaTh
PEKOMEHIallMU 10 YCTPAHEHUIO BBISIBICHHBIX HETOCTATKOB.

4.5 BHOCUTh  TNpEUIOKEHUS [0  COBEPIICHCTBOBAHUID  CHCTEMBI
JIEJIOITPOU3BOICTBA.

4.6 YyacTBOBaTh B COBEIIAHUAX MIPH PACCMOTPEHUH BOMPOCOB, OTHECEHHBIX

K ACATCIbHOCTH KaHHeHﬂpI/II/I.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1 HauanpHUK KaHLEIAPUU HECET AUCIUIUIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUM C TpynoBeIM KogekcoM Poccurickoit denepanuu 3a:
5.1.1. HeucnosiHeHUEe WJIM HEHaJJIexallee HCIOJHEHUE BO3JI0KEHHBIX
Ha Hero HacrtodammMm [lomokeHneM W JOJDKHOCTHOM HMHCTPYKUHEH
00s13aHHOCTEH.
5.1.2. HeobGecnieuenune BoimonHeHus: Kanmenspueit cBoux (yHKIUN u
3azay.
5.1.3. TlpenmocraBieHne pPyKOBOJCTBY YHHUBEpPCUTETAa HEIOCTOBEPHOM
uH(pOpPMAIIMM O COCTOSIHMM J€JIONPOU3BOJCTBA U HCHOJHUTEIHCKON
TV CUUTUIAHBI.
5.1.4. Hecobmoaenune padborHukamu Kanuensipuu npaBuil BHyTPEHHETO
TPYJOBOTO  pacmopsika, TpeOOBaHMM OXpaHbl TPyJda, TEXHUKHU
0€30MacCHOCTH U MTPOTUBOMOKAPHOH 3aIIUTHI.
5.1.5. Hemnpunstue Mep 10  00€CHEYEHHIO  COXPAHHOCTHU
KOH(QUICHIMATbHOM HWH(GOpPMalMM M JOKYMEHTOB, COJAEpXKaIluX
KOMMEPYECKYIO TallHy WJIM MEPCOHAJIbHBIE TaHHbIE.

5.2 WUnbie pabotHuku KaHuenspum HECYT OTBETCTBEHHOCTh B MOPSIKE,

YCTaHOBJIEHHOM TPYZAOBBIM 3aKOHOJATEILCTBOM Poccutickon



denepanuu, 3a HEUCHOJHEHNUE WM HEHAIEKAIIEE MCIIOJHEHUE CBOUX
TPYAOBBIX OOSI3aHHOCTEH, MPEAYCMOTPEHHBIX UX JIOKHOCTHBIMHU
MHCTPYKIHAMH, a TAKKE 3a HAPYIIEHHUE MTPaBUJI BHYTPEHHETO TPYI0BOTO
pacnopsiika.

5.3 MarepuanbHasi OTBETCTBEHHOCTh paO0oTHHUKOB KaHIliensapuu HacTymaer B
cooTBeTcTBUM C TpynoBeiM kojnekcoM Poccuiickon @Denepamuu u

UHBIMU (heZiepaTbHBIMU 3aKOHAMMU.



