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HOJIOKEHHUE
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1. OBIIHE I10JIO’KEHHUA

11. Kannensipust ~ sBnsieTcss  CTPYKTYPHBIM  MOAPA3ACIICHUEM,  MOJYMHEHHBIM
HenocpenctseHHo Pektopy u I[lepBomy npopektopy HOUY BO «MexayHapoHbI YHUBEPCUTET
MICUXO0JIOTO-TIEIArOrMYSCKIX MHHOBAIM (1anee — Yuusepcutet, MYIIIIN).

1.2. Kanuensipuss B cBoel JEATENbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®eneparuu, YcraBom YHuBepcutera 1 HactossmuM  [lonoxxeHueM.

1.3. KaHiensipiro BO3IJIaBIsSEeT 3aBeAyOUMi (MIOMOIIHUK PEKTOpa), Ha3HaYaeMbIil Ha
JOJHKHOCTB M OCBOOOK/Ia€MBIH OT JIOJDKHOCTH MTPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCHUTETA.

14. Ha nmomxHOCTh 3aBeyroliero KaHUeIsipuel Ha3HauaeTcs JHUI0, UMEIoIee BhICIIee
o0Opa3zoBaHMe U CTaX pabOTHI 0 OpraHU3aIHU AEJIONPOU3BOICTBA HE MEHEE TPEX JIeT.

1.5. CtpykTypa ¥ 1ITaT KaHUEISIPUU 3aBHUCUT OT UHUCICHHOCTH COTPYAHUKOB,

KOHTHHI'CHTA CTYJACHTOB U 00beMa BBITTOIHSIEMBIX pa60T.

2. OCHOBHBIE 34/IA9H

OcCHOBHBIMU 3aJadaMi KaHICIIAAPHUH ABJIAIOTCA:

2.1. [Tonbop u odopmieHHe AOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIMMH
CTaHJIaPTaMH U TIPABUIIAMH.

2.2. CoBepIIEHCTBOBAHUE CUCTEMBI JCIIONPOU3BOICTBA Y HUBEPCUTETA.

2.3. OnTuMu3aIys CUCTEMBI JOKYMEHTO000pOTa B Y HUBEPCUTETE.

2.4, Opra"u3alliOHHO-METOIMYECKOE  PYKOBOJICTBO,  KOOpPAHWHAIIMS W KOHTPOJIb
JEATEILHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/IeiCHUI 110 BOIIPOCAaM JICJIOIPOU3BOICTBA M ApXUBHOIO JIea.

2.5. KoHTponb 3a UCHONHEHHWEM JOKYMEHTOB UM CBOEBPEMEHHOCTBIO TOCTYIUICHUS B
apXUB JOKYMEHTOB, 3aKOHYCHHBIX JICTIOMPOU3BOJICTBOM.

2.6. BHenpeHre HOBBIX METOJOB OpraHU3alldd JICJIOMPOU3BOJCTBA, B TOM YHCJIC Ha
OCHOBE UCTIOJIb30BaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

2.7. Benenue nenoBoit mepenucku, perucTpaliis BXOIAIINX U UCXOASIIUX TOKYMEHTOB.

3. DOYHKI[UH KAHI[E/TAPUHU

Kannensipust BeimonHsieT cienyrone ¢yHKINm:

3.1. OO6paboTka mocTynaromeid ¥ OTHpaBIseMON KOPPECHOHIEHIIMHU, JI0CTaBKa ee IO
Ha3HAYCHHUIO.

3.2. KoHTpomb 3a cpokaMu HCIIOTHEHUS JJOKYMEHTOB U UX MTPABUIIBHBIM 0(OPMIIEHUEM.

3.3. Peructpanus, yder, XpaHeHMe U IepeAada B COOTBETCTBYIOUIME CTPYKTYpHbIE

MOZIpa3JIeNICHNs] Y HUBEPCUTETA TOKYMEHTOB TEKYIIETO IEJIONPOU3BOICTBA, B TOM UUCIIE IIPUKA30B
U paclops’KeHUN pyKOBOJICTBA, (POPMUPOBAHUE JI€T U c/laua UX HA XpaHEHUE.

3.4. Opranuzanus paboOThl MO PETHUCTPAllMM, YYETY M XPaHEHUIO JIOKYMEHTAJIbHBIX
MaTepUajIoB TEKYIIEro apXuBa.
3.5. PazpaboTka HOMEHKJIATyphl J€Jd, OCYIIECTBICHHE KOHTPOJS 3a IPaBUIbHBIM

dbopmMupoBaHHEM €N B TOAPA3ACIICHUSIX YHHUBEPCUTETa, TMOATOTOBKA MAaTEpUaJOB K
CBOEBPEMEHHOM CJ1aye B ApXUB.

3.6. Pa3paboTka ¥ BHeApeHUE MPEIIOKEHUH 10 COBEPIIEHCTBOBAHUIO CHCTEMBI
JIEJIONPOU3BO/ICTBA B Y HUBEPCUTETE, KOMIIBIOTEPHU3ALMS MPOIiEcca JEIONPON3BOICTBA.

3.7. HabGop TekcTa U pa3MHOXKEHHE CIIy)KEOHBIX JOKYMEHTOB (IIPUEM MaTepUaloB IJis
nevyaTaHus).

3.8. XpaHeHHe U KOHTPOJIb HaJIN4us TepOoBoil meyat YHUBEPCUTETA, IPOCTABICHHUE €€

B YCTAaHOBJICHHBIX JOKYMCHTAX C pa3pCHICHUSA U 110 ITOPYUYCHUIO PCKTOpa yHI/IBepCI/ITeTa.



4, IIPABA U OBA3AHHOCTH

4.1. [IpaBa u 00s13aHHOCTH COTPYIHUKOB KaHIEISIpUn OIpEEIIOTCS
3aKOHO/IaTebCTBOM Poccwmiickoit denepanuu, YcraBom YHuBepcutera, [IpaBuiiaMu BHYTPEHHETO
TPYZIOBOT'O pacnopsika.

4.2. CoTpyAHUKH KaHUEISPUU UMEIOT MPaBo:

a) JlaBaTh yKa3aHWUsl CTPYKTYPHBIM TMOJApa3JeNeHUsAM YHHUBEPCUTETA IO BOIMPOCaM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIUN KaHLIENSPUH U BBITEKAIOLIUM U3 (PYHKUIUN, KOTOpbIE IEPEUUCIICHBI B
HACTOSIIEM MOJIOKCHUH;

0) TpeOOBaTh U MOJIy4aTh OT CTPYKTYPHBIX MOApA3ICICHUN YHHUBEPCUTETA MaTepUabl,
HEO0OXOIMMBIC IS OCYIIECTBIICHUS ACSITEILHOCTH KAHIICIISIPHH;

B) TpeOOBaTh MPENIOCTABICHUS OTYETOB U MH(OpMALMKU 00 MCIOJHEHUH JOKYMEHTOB,
MOPYYECHUH U PELICHUI;

r) BO3BpAIlaTh HCIOJIHUTENIAM JOKYMEHThI U TpeOoBaTh WX JOpabOTKH B ciydae
HApyUIEHUS NPaBUJ AEJIONPOU3BO/ICTBA;

1) BHOCUTH MPEIJIOKEHUST PYKOBOACTBY YHHUBEPCUTETA IO PE3yJbTaTaM IIPOBEPOK
JIEJIONIPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IAECIECHUSAX;

e) JlaBaTh Pa3bsICHEHUS U PEKOMEHJALMU IO BOIPOCAM, BXOJSALIUM B KOMIIETEHLIHIO
KaHUEJSPUH;

x) MOANKCHIBATh U BUBUPOBATH JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C I€ATEIbHOCTBIO KaHUEISAPUH,

3) MPOCTABIIATh TEPOOBYIO TMe4YaTh YHHUBEPCUTETA B YCTAHOBJIICHHBIX JOKYMEHTaX C
pa3pellIeHus U 110 IOPYUYECHHUIO PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

4.3. OO0si3aHHOCTH ~ COTPYAHUKOB  KAHIESIPUM  OMPEHETSAIOTCS  JIOJDKHOCTHBIMHU
UHCTPYKIUSIMU.

5. B3AHMOOTHOILIEHUA

YcTaHOBIEHBI ciaeayromme CJ'Iy>I(€6HBIe B3aMMOOTHOLICHHUA KaHICIIIPUH.

5.1 Co BceMH CTPYKTYPHBIMH TOJpa3[eieHUSIMA ¥  JIOJDKHOCTHBIMH  JIUIIAMU
YHuBepcurera:
a) nojyyaem: TIPOEKThl NPHUKA30B W PACIOPSIKEHUN Ha TMOJNUCH PYKOBOACTBY;

MCXO/IAIIYIO U BXOJAILYIO KOPPECIIOH/ICHIINIO; TOKYMEHTBI, HallpaBJIEHHbIE JJIs1 XPAaHEHUSI B apXUB;
JOKYMEHTBI, TIOJIeXKAIIe KOMUPOBAHUIO, pa3MHOKEHHIO, HA00DPY;

0) npedocmaensem: TOCTYNAIOIYI0O KOPPECHOHJCHIINIO; KOMUHU PACHOPSAUTEIbHBIX
JOKYMEHTOB, IPUKA30B, PACIIOPSHKEHUNA M CITY’)KEOHBIX 3aITMCOK; HOMEHKIIATYPY /e, TOIEKAIITIX
XPaHEHHUIO B apXHMBE; METOJMUECKYIO ITOMOIIb IO BOMPOCaM BE/IEHUS JI€IONPOU3BOJICTBA.

5.2. C Oyxrantepueii:

a) noayuaem: ICHEXKHBIE CPEACTBA JJIs1 OTIPABKU KOPPECTIOHICHIIUH IO Ha3HAYCHUIO;

0) npedocmaensaem: OTYETHYIO TOKYMEHTAIIMIO 34 OTIPABJICHHYIO KOPPECIIOHICHIIHIO,
odopMmIIeT aBaHCOBBIN OTUET C MPEIOCTABICHUEM OIHMCH aJPeCOB M OTIPABICHHBIX JTOKYMEHTOB.

5.3. C aAMUHHUCTPATUBHO-XO3IMCTBEHHBIM OT/ICJIOM:

a) noayuaem: OPI'TEXHHUKY, KOTIMPOBAITLHO-MHOXHUTEIHHOE obopynoBaHue,
KapTPHUDKH, KOPPECTIOHICHIINIO, 000PYA0BaHUE, KAHIIETSIPCKUE TPUHAIIC)KHOCTH;

0) npeoocmaenaem:. 3a8BKU Ha  OPITEXHHUKY, KOMHUPOBAJIbLHO-MHOXXUTEIHHOE

o0opy/noBaHuE, KapTPUIKH, HA TPAHCIOPTHbIE CpPEICTBA, OOOpYyAOBaHME, KaHIENIAPCKUE
MIPUHAJIEKHOCTH.



6. OTBETCTBEHHOCTH

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a Ka4eCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX
HactosmuM [lonokeHneM Ha KaHIIEJSIPUIO 3a7a4 HECET 3aBEAYIOIINN KaHIIEIsIpUEH.
6.2. PaGotHukm KaHHmemsipuy MOTYT OBITH MPUBJICYEHBI K JAUCHUIUIMHAPHOM,

MaTepHaHBHOﬁ, erJ'IOBHOfI OTBETCTBECHHOCTH B ClIyda€ H B IIOPAAKE, NPCAyCMOTPECHHOM
3aKOHOJAaTCIIbCTBOM.

6.3. [Topsimok  TpUBICYCHUS K JUCIHMIUIMHAPHOH OTBETCTBEHHOCTH IPEIyCMOTPEH
[IpaBmiiaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIOPSIKA.

6.4. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH  PaOOTHUKOB KaHIEIIPHUA  YCTaHABIIMBACTCS
JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKIIHSIMH.

6.5. Ha 3aBejyroiero kaHueasipuei Bo3jiaraercs epCcoHallbHasi OTBETCTBEHHOCTD 3a:

a) OpPTaHM3AINI0 JISATSIBHOCTH KAHIESPUU 0 BBITIOJHEHUIO BO3JIOKCHHBIX Ha HEE
3a/1a4 U QyHKIUH;

b) OpraHu3alfil0 OINCPaTUBHONH M KA4YeCTBCHHOM IIOJATOTOBKM M  HMCIOJHCHHUS

JOKYMEHTOB, BEIIEHUE JEJIONPOU3BOJACTBA B COOTBETCTBUM C JACHCTBYIOLIMMH IIpaBUIAMH U
MHCTPYKUUSIMY;

c) COXPAHHOCTh MPUHSATHIX B padOTy TOKYMEHTOB, MIEUaTH U APYTUX LIEHHOCTEH;

d) cOONIOICHNE  COTPYAHUKAMHU  KAHICISAPUU TPYAOBOM U  MIPOU3BOACTBEHHOM
JTUCIUILTAHBL,

e) obOecrieueHUe COXPAHHOCTH HMYIIECTBA, HAXOIAIIETOCSs B  KaHIEIAPUU U

CO6J'IIOI[€HI/IG IIpaBUjI n0>1<apH0171 0€30IaCHOCTH.



