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1. OBIITUE I10JIOJKEHUA

1.1. ApxuB  sBISIETCS ~ CTPYKTYpHBIM  mojpaszfieiieHueM  HerocynapcTBeHHOTO
00pa30BaTeNLHOTO  YAaCTHOTO  YYPEXKJEHHUs  BBICHIET0  oOpaszoBaHus  «MeXIyHapOIHBIH
YHHBEPCHUTET IICUXO0JI0r0-TIeJarorn4eckux nuHoBanui» (nanee — MYIIIIN, YuuBepcurer).

1.2. B CBOCH JICSITENIbBHOCTU APXUB YHUBEPCUTETA PYKOBOJICTBYETCSI:

) ®denepanbHbiM - 3akoHOM  «O0 oOpazoBanun B Poccuiickoit ®enepamum» OT
29.12.2012 roma Ne273-d3;

o 3akonoMm Poccuiickoii @eneparnun «O0 apXUBHOM Jieiey;

° PYKOBOJSIIIIUMH JIOKYMEHTAMH BBIIIECTOSIIIIMX OPTraHOB IO BOMPOCAM apXHUBHOTO
JIena;

) Ycrasom MVIIITIH;

npukazamu PekTopa u pacnopspkeHUsIMUA IPOPEKTOPOB Y HUBEPCUTETA,;
BHYTPECHHUMHU HOPMATHUBHBIMH JIOKYMEHTaMU Y HUBEPCUTETA,
IIpaBunamMu BHYTPEHHETO TPYAOBOT'O PACIOPAAKA Y HUBEPCUTETA,
HacTosuM [lonoxeHueM.

1.3. Coznanue, peopraHu3anusi ¥ JUKBUAAIMS ApXUBa OCYIIECTBISACTCS IO MPHUKA3y
pekTopa YHUBEpCUTETA.

2. CTPYKTYPA

2.1. [lltaTHast 4YMCIEHHOCTh ApXHBa ONpeleNsieTcs  IITAaTHBIM  pacHUCaHUEM
YHuBepcuTeTa B COOTBETCTBUH C 33ja4aMHU M 00BEMOM BBINIOJIHIEMbIX padoT. PaboTHuku ApxuBa
Ha3HAYyaroTCs U 0CBOOOXKIAl0TCA OT IOJDKHOCTHU NprKa3zaMu Pexkrtopa YHuBepcurera.

2.2. O06s13aHHOCTH PAOOTHUKOB APXHUBA ONPEIEIAIOTCS JOKHOCTHBIMUA HHCTPYKLIUSAMH.

3. OCHOBHBIE 3A/IAYH

OcHOBHBIMU 3a7jauaMu APXHBa SBIISIOTCA:
3.1 Opranu3zanus XpaHeHus U o0ecrieueHusl COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB apxuBa. [IpoBenenue
KOMILIEKca paboT 1o obecrnedeHnto GU3NIecKoil COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB.

3.2. VYyer 1okyMeHTOB ApxuBa.

3.3. Pa3paboTka OCHOBHBIX HampaBleHU U aHaMU3 paboThl ApxuBa MO 00ECIEYCHHIO
COXpPaHHOCTH U y4€Ty JOKYMEHTOB, IIOATOTOBKA MPEIII0KEHUHN TI0 €T0 COBEPIICHCTBOBAHUIO.

3.4. [maBHBIA cHenuamucT ApXHWBa OpraHU3yeT [esATENbHOCTh ApXHWBa M HECET

MEPCOHANIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 32 BBIIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha ApPXUB 3a1ad M (yHKUUH,
COCTOSIHUE TPYIOBOM U IIPOU3BOACTBEHHOU TUCLIAILINHBIL.

3.5. ApXMB OCYHIECTBIIIET CBOIO JEATEIbHOCTh HAa OCHOBE IUIAHOB, YTBEPKIAEMBIX
PexropoMm YHuBepcurera.

4. OYHKIIUU

ApXI/IB B COOTBCTCTBHUHU C BO3JIOXKCHHBIMH HAa HET'O 3aJJadaMu:

4.1. OcyliecTBISIET TNpHUEM JIOKYMEHTOB Ha XpaHEGHHWE, pachpeaeiseT Hux 110
apXUBOXPaHWINIIAM, KOHTPOJIHPYET COCTOSTHUE COXPAHHOCTH MTPHHUMAEMBIX JOKYMEHTOB.
4.2. COBMECTHO C XO3SMCTBEHHOM CIy)KO00M 0OecreunBaeT MoACpKaHue ONTHMAIbHBIX

YCIIOBUH M CAHUTAPHO-TUTHUEHWYECKOTO pPEKMMa XpaHEHHUS JOKYMEHTOB, PEXHM JOCTyla B
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aApXUBOXPAHWIIHUIINA, COONIOJCHUE TMPaBUJ TOXAPHOM O€30MacHOCTH B HUX; KOHTPOIUPYET
MPaBUJIBHYIO SKCILTyaTAIUIO TIOMENIEHUI apXUBOXPAHMIINILLL.

4.3. VYyacTByeT B onpeeneHrn norpedHocTeil ApxuBa B 000py0BaHUH JIsi XPaHEHUS
U 3aIIUTHl JOKYMEHTOB, YIy4IIEHUs UX PU3NUECKOTO COCTOSIHHUS.

4.4. OpranuzyeT U KOOPAMHMPYET  IPOBEJCHUE  CAaHUTApHbIX  JHEHW B
apXMBOXPAHMIUILAX.

4.5. Omnpenenser O4YEPENHOCTh IPOBEACHUS TMPOBEPKU HAJUYUS UM COCTOSHHS

JOKYMEHTOB, OpPTaHU3yeT M KOOPIUHHPYET ATy paboTy B apxuBoxpaHwiuine. OpraHusyer u
KOHTPOJIHPYET pabOoTy MO Y4eTy U PO3BICKY HEOOHAPYKEHHBIX TOKYMEHTOB.

4.6. Opranu3yeT U KOHTPOJIUPYET paboOTy MO OICHKE U y4eTy (PU3UIECKOTO COCTOSHHS
JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOU OCHOBE.

4.7. BeinosHsieT paboThI 10 yaydieHHo (PU3NIECKOTO COCTOSIHUSL OCHOBBI IOKYMEHTOB,
HaxXOoIJgIKUXCA Ha XpaHCHUE B apXUBC: NC3NMHCCKIUWIO JOKYMCHTOB, UX IIOJAIIMBKY.

4.8. [TpoBomuT MMGPOBKY EIMHUIl XPAaHEHHs, HyMEpAIMI0 W IMPOBEPKY HyMepaliu
JUCTOB, opopMIIeHUE 00JI0KEK, SIPIBIKOB, TOIIIUBKY JTOKYMEHTOB.

4.9. KoopauHupyer ¥ KOHTPOJIUPYET paboTy apXHBOXPAHHWIHII 0 PalMOHAIBLHOMY

pa3MeIeHUIO TOKYMEHTOB M 00€CIICUCHHIO UX COXPAHHOCTH.

410. B ycTaHOBJICHHOM TMOPSJKE Yy4YaCTBYET B BBIIOJHCHHU JOTOBOPHBIX padoT,
OCYIIECTBIISIEMBIX OTJICIIAMHU apXUBA.

4.11. Amnanusupyer cocTosiHHEe paboThl TO 00eCHeYeHHIO COXPAaHHOCTH U YyYeTy
JOKYMEHTOB apX¥Ba, FTOTOBUT MPEUIOKCHHSI I10 €€ COBEPIICHCTBOBAHMIO.

5. IIPABA U OTBETCTBEHHOCTbD

ApxuBy YHHBEpCUTETA IPEAOCTABIISIETCS IPABO:
5.1. KoHTponupoBarh cOCTOSIHHE COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB apXHBa B Ipoliecce paboThl
C HUMH B JIpYTUX CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/I€JICHUAX Y HUBEPCUTETA.
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