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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение (далее - Положение) разработано с целью 
определения порядка индивидуального учета результатов освоения обучающимися    
образовательных программ в Негосударственном образовательном частном учреждении 
высшего образования «Международный университет психолого-педагогических 
инноваций» (далее – МУППИ, Университет), а также порядка хранения данной 
информации в архивах на бумажных и (или) электронных носителях в Университете. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», подзаконными 
нормативными актами в сфере образования, Уставом и иными локальными 
нормативными актами Университета. 

1.3. Настоящее Положение распространяется на учет индивидуальных 
результатов освоения обучающимися образовательных программ в Университете 
(далее по тексту – обучающимися).  

 
2. Осуществление индивидуального учета результатов 

освоения обучающимися образовательных программ 
 
2.1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися 

образовательных программ осуществляется на бумажных и (или) электронных 
носителях, в соответствии с формами, утвержденными в Университете.  

2.2. К бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения 
обучающимися образовательных программ относятся: учебные карточки обучающихся, 
экзаменационные (зачетные) ведомости, направления на пересдачу, справки, 
протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий (ГЭК), итоговых   
экзаменов, журналы учета учебных занятий, документы о квалификации (приложения к 
ним) и документы об обучении, выдаваемые обучающимся по результатам освоения 
образовательных программ. 

2.3. Экзаменационные (зачетные) ведомости содержат результаты 
промежуточной аттестации обучающихся, включая неудовлетворительные результаты.  

В экзаменационных (зачетных) ведомостях выставляются результаты, 
полученные обучающимися по дисциплинам (модулям), промежуточной аттестации по 
соответствующей образовательной программе.  

2.4. По результатам экзамена ведомости заполняются преподавателем с 
указанием соответствующей оценки прописью, по результатам зачета -  с указанием 
«зачтено» или «не зачтено» и заверяются подписью преподавателя (или членами 
комиссии, в случае, если пересдача зачета (экзамена) проводится в составе комиссии).  

2.5. Экзаменационная (зачетная) ведомость заверяется подписью начальника 
учебного управления Университета.    

2.6. Результаты государственной итоговой аттестации обучающихся по 
образовательным программам оформляются протоколами заседания государственной 
экзаменационной комиссии / итоговой аттестационной комиссии (для программ ДПО) 
по защите ВКР и протоколами ГЭК по проведению государственного экзамена / 
квалификационного экзамена. 

2.7. Результаты итоговой аттестации обучающихся по профессиональным 
программам повышения квалификации, профессиональной переподготовки 
оформляются ведомостями итоговой аттестации. 

2.8. К электронному носителю результатов освоения обучающимися 
образовательных программ относится система дистанционного обучения Университета. 
В системе фиксируются результаты текущей, промежуточной и итоговой аттестации 
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обучающихся, приказы о зачислении, отчислении переводе и др., а также находятся 
учебные карточки обучающихся. 

2.9. Наличие и использование иных бумажных и электронных носителей 
индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных 
программ определяются локальными нормативными актами Университета.  

2.10. Порядок заполнения учебных карточек, экзаменационных  (зачетных) 
ведомостей, направлений на пересдачу, справок, протоколов заседаний  
государственных экзаменационных комиссий по защите ВКР,  приёму 
государственного экзамена;  журналов учета учебных занятий, документов о 
квалификации и справок об обучении, выдаваемых обучающимся  по результатам 
освоения  образовательных программ высшего и дополнительного профессионального 
образования,  определяется локальными нормативными актами Университета. 

 
 

3. Хранение в архивах информации о результатах 
освоения обучающимися образовательных программ 

 
3.1. Бумажные носители индивидуального учета результатов освоения 

обучающимися образовательной программы хранятся в Университете в соответствии с 
номенклатурой дел, утвержденной Ректором Университета.  

3.2. Электронные носители, содержащие сведения о результатах освоения 
обучающимися образовательных программ, хранятся до окончания освоения 
обучающимися образовательных программ. 
 

 
4. Заключительные положения 

 
4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения приказом 

ректора Университета. 
4.2.  Вопросы, неурегулированные настоящим Положением, регламентируются 

нормами действующего законодательства РФ. 


