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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 
декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральными 
государственными образовательными стандартами высшего образования, приказом Министерства 
науки и высшего образования Российской Федерации от «06» апреля 2021 г. N 245 "Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры", иными нормативными документами Министерства 
науки и высшего образования Российской Федерации, Уставом Негосударственного 
образовательного частного учреждения высшего образования «Международный университет 
психолого-педагогических инноваций» (далее – МУППИ, Университет).  

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок формирования в учебных планах 
направлений подготовки факультативных (необязательных для изучения при освоении 
образовательной программы) и элективных (избираемых в обязательном порядке) дисциплин 
(модулей) и освоения обучающимися учебных дисциплин в процессе освоения образовательных 
программ в Университете. 

1.3. Обучающиеся имеют право в пределах объема учебного времени, отведенного на 
освоение факультативных и элективных дисциплин (модулей), предусмотренных образовательной 
программой высшего образования, выбирать конкретные дисциплины. При формировании своей 
индивидуальной образовательной программы обучающиеся могут получить консультацию на 
выпускающей кафедре по выбору дисциплин и их влиянию на будущий профиль подготовки. 

2. ФОРМИРОВАНИЕ ВАРИАТИВНОЙ ЧАСТИ УЧЕБНЫХ ЦИКЛОВ ОСНОВНЫХ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ, РЕАЛИЗУЕМЫХ 

УНИВЕРСИТЕТОМ 

2.1. Вариативная часть основной профессиональной образовательной программы 
высшего образования (ОПОП ВО) формируется участниками образовательных отношений. 
Дисциплины (модули) вариативной части, наряду с практиками, определяют направленность 
(профиль) соответствующей ОПОП ВО в соответствии с требованиями федерального 
государственного образовательного стандарта высшего образования (далее – ФГОС ВО). 

2.2. При разработке ОПОП ВО Университет обеспечивает обучающимся, в том числе 
инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья, возможность освоения элективных 
дисциплин в объеме не менее 30 процентов от объема дисциплин (модулей) вариативной части 
ОПОП ВО. 

2.3. Порядок включения в ОПОП ВО элективных  дисциплин: 
2.3.1. Элективные дисциплины являются обязательным составным элементом вариативной 

части ОПОП ВО. 
2.3.2. Перечень элективных дисциплин не может быть безальтернативным. Любая 

дисциплина из этого перечня должна быть одинаково доступна для выбора обучающимся. 
2.3.3. Перечень элективных дисциплин формируется при разработке учебного плана. 
2.3.4. Трудоемкость элективной учебной дисциплины рассчитывается с учетом ее 

реализации в течение одного учебного года. Элективные дисциплины, реализация которых 
выходит за рамки одного учебного года, разделены на соответствующее части, каждая из которых 
реализуется в рамках одного учебного года или семестра. 

2.3.5. Перечень элективных дисциплин обновляется ежегодно по служебной записке 
заведующего кафедрой, которая направляется в Учебное управление Университета до 01 марта 
текущего учебного года по установленной форме (Приложение №1, Приложение № 2). 

2.3.6. Каждая элективная учебная дисциплина, заявленная кафедрой, должна быть 
обеспечена учебно-методическими материалами. 
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2.3.7. Изменения в учебных планах, в части перечня элективных дисциплин, 
рассматриваются на кафедре и утверждаются Ученым советом Университета. 

2.3.8. Информационные материалы об элективных дисциплинах размещаются на сайте 
МУППИ, а также должны быть доступны обучающимся на бумажных носителях на кафедрах, 
ответственных за реализацию данных учебных дисциплин. 

2.3.9. При планировании учебной нагрузки и подготовке данных для составления 
расписания на следующий учебный год, Учебное управление Университета, совместно с 
выпускающей кафедрой, в течение первой недели четного семестра формирует перечень 
элективных дисциплин (Приложение №1, Приложение № 2). 

2.3.10. Учебное управление по каждой элективной дисциплине устанавливает минимальное 
количественное наполнение учебных групп для включения дисциплины в рабочий учебный план 
направления подготовки.  

3. ПРОЦЕДУРА ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ВЫБОРА ЭЛЕКТИВНЫХ 
ДИСЦИПЛИН 

3.1. Выбор элективных дисциплин производится обучающимися добровольно, в 
соответствии с индивидуальными образовательными потребностями. Право выбора 
предоставляется всем обучающимся независимо от наличия у них академической задолженности. 

3.2. Для организации процедуры выбора Учебное управление Университета совместно с 
выпускающими кафедрами и кафедрами-разработчиками элективных дисциплин, проводит 
собрание, на котором определяется порядок выбора обучающимися элективных дисциплин, их 
содержание, преподаватели и предусмотренные формы контроля успеваемости. 

3.3. Для осуществления рационального выбора элективной дисциплины обучающемуся 
должны быть своевременно предоставлены необходимые информационные материалы, бланк 
заявления, инструкции по его оформлению, а также возможность получить консультацию по 
выбору конкретных дисциплин, предлагаемых кафедрой. 

Обучающийся в недельный срок должен принять решение о выборе элективной дисциплины 
и предоставить в Учебное управление заявление установленного образца. Подготовка, хранение и 
контроль правильности заполнения заявления производится учебным управлением Университета 
(Приложение № 3). По окончании установленного срока подачи заявления, формируются списки 
учебных групп для изучения выбранных дисциплин. Если студент в установленные сроки не 
представил заявление о записи на изучение учебных дисциплин по выбору, учебное управление 
вправе распределить студента в учебную группу по своему усмотрению. 

3.4. Формирование учебных групп, с учетом выбора обучающимися элективных 
дисциплин для изучения, регламентируется соответствующим Распоряжением проректора по 
учебной работе (Приложение № 4). 

3.5. Изучение дисциплин, на которые студенты записались или были записаны согласно 
пп.3.3. настоящего Положения, становится для них обязательным. 

3.6. Сведения о количественном составе учебных групп направляются в учебное 
управление для составления расписания учебных занятий (Приложение № 5). 

3.7. В текущем учебном году изменения в перечень элективных учебных дисциплин, 
выбранных обучающимися для изучения, как правило, не вносятся. В исключительных случаях, по 
письменному мотивированному заявлению обучающегося, решением учебного управления 
Университета может быть дано право изменить сделанный ранее выбор. 

4. ПОРЯДОК ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН 

4.1. Факультативные дисциплины устанавливаются Университетом дополнительно к 
реализуемым образовательным программам. 

4.2. Объем факультативных дисциплин должен быть не более 10 зачетных единиц за весь 
период обучения. 
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4.3. При промежуточной аттестации экзамены и зачеты по факультативным 
дисциплинам не входят в общее число экзаменов и зачетов за учебный год. 

4.4. В учебном плане определяется перечень факультативных дисциплин, их количество, 
распределение по семестрам, объем часов (трудоемкость), форма аттестации обучающихся. 

4.5. Для каждой из факультативных дисциплин сформирована рабочая программа, 
фонды оценочных средств и другие документы, необходимые для освоения дисциплины. 

4.6. Выбор факультативных дисциплин проводится обучающимися добровольно, в 
соответствии с индивидуальными образовательными потребностями. 

5. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Настоящее Положение рассматривается и принимается Ученым советом МУППИ и 
вступает в действие с момента утверждения Ректором Университета. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по решению Ученого 
совета Университета. 

6. СОПУТСТВУЮЩАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

6.1. Перечень сопутствующей документации, структурные подразделения  
МУППИ и должностные лица, ответственные за ее составление/ведение и хранение представлен в 
«Перечне сопутствующей документации» (Таблица № 1). 
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Таблица № 1 

Перечень сопутствующей документации 
 

№ 
п/п Наименование документа Место 

хранения 

Ответственный за 
составление/ведение и 

хранение 

1. 

Служебная записка о включении 
в учебные планы 
элективных/факультативных 
дисциплин 

Учебное 
управление Начальник УУ 

2. Выписка из протокола заседания 
кафедры Кафедра Заведующий кафедрой 

3. Заявления студентов Кафедра Заведующий кафедрой 

4. Распоряжение о формировании  
учебных групп 

Учебное 
управление 

Проректор по учебной 
работе 

5. Количественный состав групп Учебное 
управление Начальник УУ 
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Приложение № 1 
 

Начальнику 
Учебного управления 

НОЧУ ВО МУППИ 
      

 
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 
Прошу Вас включить в учебные планы на 20____-20____ учебный год следующие 

элективные и факультативные дисциплины, предусмотренные образовательной программой: 
Направление подготовки: 
 
             

(код)      (наименование) 

Направленность (профиль) 
 
             

(наименование) 

 
Индекс 
дисциплины 
по учебному плану 

Наименование дисциплины 
Трудоемкость 
дисциплины 
(ЗЕ/часов) 

 
Курс 

Семестр 
обучения 

     
     
     

 
Основание: решение заседания кафедры (выписка из протокола прилагается). 
 
Заведующий кафедрой 
 
                
(наименование кафедры)   (подпись)   (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 2 
 

Выписка из протокола №____ от «____»     20___года 
заседания кафедры «__________________________________» 

(наименование кафедры) 

 
 
Постановили: включить в учебные планы на 20____-20____ учебный год следующие 

элективные и факультативные дисциплины, предусмотренные образовательной программой: 
 
Направление подготовки 
 
             

(код)      (наименование) 

Направленность (профиль) 
 
             

                                       (наименование) 

 
Индекс 
дисциплины 
по учебному 
плану 

Наименование дисциплины 
Трудоемкость 
дисциплины 
(ЗЕ/часов) 

 
Курс 

Семестр 
обучения 

     
     
     
 
 
 
Секретарь 
 
                
(наименование кафедры)   (подпись)   (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 3 
 

Заведующему кафедрой __________________________ 
 

_________________________________ 
 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

о записи на изучение элективных дисциплин 
на 20____-20____ учебный год 

 
Я,             , 

(фамилия, имя, отчество) 

 
студент(ка) (бакалавриата) _____________ курса, группы ______, обучающийся (аяся) 

по направлению подготовки 
 
             

(код и наименование направления подготовки) 

Направленность (профиль) 
 
             

(наименование) 

 
Прошу предоставить мне возможность изучения следующих элективных учебных 

дисциплин: 
 

1. ___________________________________________________________________________ 
 

2. ___________________________________________________________________________ 
 

3. ___________________________________________________________________________ 
 

4. ___________________________________________________________________________ 
 

5. ___________________________________________________________________________ 
 
 
 
 
«______» _______________ 20___ г.        

(подпись) 



9 
 

Приложение № 4 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 
Организовать учебный процесс в 20____ / 20____ учебном году по направлениям  

 
подготовки              
 
              

 
и сформировать учебные группы с учетом выбора обучающимися элективных учебных 
дисциплин учебного плана направления подготовки: 

 
№ п/п Фамилия, имя, отчество 

(полностью) 
Учебная группа  

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 
 
 
 
Проректор по учебной работе                  
                                                 (подпись)   (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 5 
 

Начальнику 
Учебного управления 

НОЧУ ВО МУППИ 
      

 
КОЛИЧЕСТВЕННЫЙ СОСТАВ 

 
студентов ________ курса 

 
направление подготовки           
 
направленность (профиль) подготовки         

(код, наименование) 

В соответствии с выбором обучающимися элективных учебных дисциплин учебного 
плана в 20 ____ /20 ____ учебном году: 

 
Индекс 
дисциплины 
по учебному 
плану 

Наименование цикла, 
дисциплины по выбору 

Наименование 
кафедры 

Количество 
студентов 

    
    
    
    
    
    
    

 
Заведующий кафедрой 
 

                
(наименование кафедры)   (подпись)   (фамилия, инициалы) 


